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基本的事項

（１）請求先 医療機関所在地の国保連合会

（２）請求時期 毎月10日（土日祝に当たる場合は翌日）までに前月までに実施し
た（※）抗体検査及び予防接種の費用を請求する。
※初回請求受付開始は6月10日
→医療機関は2019年4月、5月分をまとめて請求

※初回に限らず、月遅れ請求も認められる
（３）請求に必要な書類

①請求総括書（実績報告書） → 毎月1枚
②市区町村別請求書 → 請求先市区町村ごとに毎月1枚

※消費税率ごとに1枚
③抗体検査受診票 → 医療機関コード(10桁)、検査年月日、

検査結果等記載、クーポン貼付を確認
④予防接種予診票 → 医療機関コード(10桁)、接種年月日等記

載、クーポン貼付を確認
（４）送付方法 郵送

※郵送方法に指定なし

１．請求
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医療機関/健診機関から国保連合会への請求時の編綴イメージ
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基本的事項

（１）支払方法 原則、国保連合会を通じて医療機関の口座へ支払

（２）支払先口座 原則として診療報酬の振込先として指定している(委任
状に記載された医療機関コードで登録されている）口座
と同一の口座
※支払先口座を別途指定する場合は所在地の国保連合
会へ照会する

（３）支払時期 原則、請求月の翌月末

２．支払

請求・支払までの期間（イメージ）

7月10日までに
国保連合会へ請求

8月10日まで
に連合会から
市町村へ請求

6月
実施分

医療機関 国保連合会

8月22日まで
に市町村から
連合会へ支払

8月末までに
連合会から

医療機関へ支払

市町村 国保連合会
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請求総括書等 作成手順
（入力ファイル作成用）
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はじめに

・日本医師会のホームページには、入力用ファイル（Excel）として
「マクロあり」、「マクロなし」の2種類を掲載しております。

・ご利用環境によって、「マクロあり」のファイルがダウンロードできない場合は、
「マクロなし」のファイルをダウンロードの上、ご活用ください。

・「マクロあり」ファイルによる作成方法は、厚生労働省HPにも作成手順書
が公開されておりますので、ご参照ください。

（https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/000116890_00001.html）

・「マクロなし」ファイルについて、11以上の市区町村に対して請求書を作
成されたい場合は、シートをコピー（コピー場所は市区町村別（1）～
（10）の間としてください）してご活用ください。

・手書きの場合は、PDFファイルを印刷の上、ご活用ください。
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①共通部分マスターに医療機関の基本情報を入力 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

・赤字部分を入力してください。
・施設等区分：「1：医療機関」のままで結構です。変更いただく必要はありません。
・医療機関等コード：都道府県番号（2桁）＋点数表番号（1桁）＋医療機関番号（7桁）
・請求年月：西暦で記載し、毎月更新してください。
・医院所在地：番地は「－」（ハイフン）でも可
・代表者氏名：開設者氏名（レセプト請求時と同じ氏名）を記載してください。
・消費税率：消費税率改正時には、以降の請求にあたり修正が必要となります。



北海道 01 滋賀 25
青森 02 京都 26
岩手 03 大阪 27
宮城 04 兵庫 28
秋田 05 奈良 29
山形 06 和歌山 30
福島 07 鳥取 31
茨城 08 島根 32
栃木 09 岡山 33
群馬 10 広島 34
埼玉 11 山口 35
千葉 12 徳島 36
東京 13 香川 37

神奈川 14 愛媛 38
新潟 15 高知 39
富山 16 福岡 40
石川 17 佐賀 41
福井 18 長崎 42
山梨 19 熊本 43
長野 20 大分 44
岐阜 21 宮崎 45
静岡 22 鹿児島 46
愛知 23 沖縄 47
三重 24

都道府県番号

点数表番号

→医療機関の点数表番号は「1」 7



②各シートに入力した情報が反映されていることを確認 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

請求総括書（実績報告書） 市区町村別請求書（請求総括書（小計））

青い枠の中に、正しく情報が入力されていることを確認
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③市区町村別請求書の入力 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

・医療機関は、クーポン券発行元の市区町村ごとに「市区町村別シート」を作成する。
・抗体検査は、青枠内の件数欄に「件数」のみを入力する。
・予防接種は、青枠内に「件数」、「税抜き単価（クーポン券に記載の金額）」を入力す
る（税込み単価は計算式により自動で計算、表示される）。
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④市区町村別請求書の内容確認 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

・「市区町村別シート」ごとに③で入力した内容が正しく反映されているか確認する。
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⑤請求総括書（小計）の印刷・押印 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

①

③
シートごとに
①クーポン券発行元の市区町村名を入力
②市区町村番号（クーポン券に記載）を右
詰で入力し、印刷

③印刷した市区町村別請求書にそれぞれ
押印（※）

※必ずしも口座届出印である必要はなく、個
人印、施設印のどちらでも結構です。

④市区町村ごとに、市区町村別請求書、受診
票、予診票を編綴

②
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⑥-１請求総括書（実績報告書）の作成・内容確認 ※「マクロあり」

①「請求総括書集計」ボタンを
クリック

②青枠内に、作成（入力）し
た「市区町村別シート」の合
計件数、合計金額が自動計
算され、表示されていることを
確認し、印刷してください。

①

②
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⑥-２請求総括書（実績報告書）の内容確認 ※「マクロなし」

・青枠内に、作成（入力）した「市区町村
別シート」の合計件数、合計金額が自動計
算され、表示されていることを確認し、印刷
してください。
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⑦請求総括書（実績報告書）の提出 ※「マクロあり」、「マクロなし」共通

①印刷した請求総括書（実績報告書）に
押印（※）

※必ずしも口座届出印である必要はなく、個
人印、施設印のどちらでも結構です。

②請求総括書（実績報告書）を先頭に、市
区町村ごとに編綴した市区町村別請求書、
受診票、予診票と合わせて、所在地の国保
連合会へ送付する。

①
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請求総括書等 作成手順
（手書き作成用）
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①請求総括書（実績報告書）に医療機関の基本情報を記載

①

②～⑤

⑥～⑧

①所在地の都道府県名を記載

②医院所在地：都道府県名から記載

③開設者氏名：レセプト請求時の氏名を記載

④電話番号：市外局番から記載

⑤押印（※）

※必ずしも口座届出印である必要はなく、個人
印、施設印のどちらでも結構です。

⑥医療機関・健診機関番号：
都道府県番号（2桁）＋点数表番号（1桁）
＋医療機関番号（7桁）

⑦医療機関名称：レセプト請求時の名称を記載

⑧請求年月：西暦で記載

記載項目

※①～④、⑥⑦を記載し、コピーすることで、次月以降は押印（⑤）および⑧の記載のみで済みます。16



②市区町村別請求書（請求総括書（小計））に医療機関の基本情報を記載

①クーポン発行元の市町村名を記載

②市区町村番号：クーポン券に記載された番号
を右詰で記載

③医院所在地：都道府県名から記載

④開設者氏名：レセプト請求時の氏名を記載

⑤電話番号：市外局番から記載

⑥押印（※）

※必ずしも口座届出印である必要はなく、個人
印、施設印のどちらでも結構です。

⑦医療機関・健診機関番号：
都道府県番号（2桁）＋点数表番号（1桁）
＋医療機関番号（7桁）

⑧医療機関名称：レセプト請求時の名称を記載

⑨請求年月：西暦で記載

記載項目

①

②

③～⑥

⑦～⑨

※③～⑤、⑦⑧を記載し、コピーすることで、2枚目以降は①②⑨の記載及び押印（⑥）のみで済みます。 17
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都道府県番号

点数表番号

→医療機関の点数表番号は「1」 18



市区町村番号

〇で囲んだ箇所に記載の6桁の
数字が市区町村番号
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③-1市区町村別請求書（請求総括書（小計））の作成

【抗体検査欄】
実施機会、検査方法ごとに以下を記載

①請求件数：
→受診票の枚数

②請求金額（税抜）：
→税抜単価（次ページ価格表）×件数

③請求金額（税込）：
→税込単価（次ページ価格表の（）内の
金額）×件数

④小計：
→件数、請求金額（税抜）、請求金額
（税込）の合計

① ② ③

④

※市区町村ごとに1枚作成
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風しんの抗体検査の価格
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③-2市区町村別請求書（請求総括書（小計））の作成

【予防接種欄】
予防接種を実施した場合（通常）と予診のみの場
合を分け、それぞれ以下を記載

①請求件数：予診票の枚数

②請求金額（税抜）：
→クーポン券に記載された接種費用及び予診の
みの場合の費用×件数

③請求金額（税込）：
→（税抜単価＋（税抜単価×消費税率）※）
×件数
※1件ごとに1円未満の端数は切り捨て

④小計：
→件数、請求金額（税抜）、請求金額（税
込）の合計

⑤抗体検査「小計」と予防接種「小計」の合計

① ② ③

④

※市区町村ごとに1枚作成

⑤
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予防接種等の価格

〇で囲んだ箇所が「予診のみ」、「予防接種」の金額（税抜）
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④請求総括書（実績報告書）の作成・提出

※月に1枚作成

①青枠内に、市区町村ごとに作成し
た市区町村別請求書（請求総括
書（小計））の合計を記載

②請求総括書（実績報告書）を
先頭に、市区町村ごとに編綴した
市区町村別請求書、受診票、予
診票と合わせて、所在地の国保連
合会へ送付する。
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