
秘書技能科目及び具体的検定種目一覧 
令和６年 11月現在 

第１群 【秘書検定・英語検定・漢字検定】      等  級 簡略語句 

実務技能検定協会 秘書技能検定○文       ３級以上 秘技文部３ 

日本秘書協会 ＣＢＳ(国際秘書)検定     取  得 国際秘書取 

日本英語検定協会 実用英語技能検定○文      ３級以上 実英文部３ 

全国大学実務教育協会〔旧全国大学・短期大学実務教育協会〕    

上級秘書士 資格    

取  得 上秘全大取 

全国大学実務教育協会〔旧全国大学・短期大学実務教育協会〕    

ビジネス実務士 資格      

取  得 ビ実全大取 

全国大学実務教育協会〔旧全国大学・短期大学実務教育協会〕    

上級ビジネス実務士 資格      

取  得 上ビ全大取 

職業教育・キャリア教育財団 ビジネス能力検定(Ｂ検)ジョブパス〔旧ビ

ジネス能力検定〕○文       

３級以上 ビジ文部３ 

日本漢字能力検定協会 日本漢字能力検定    ２級以上 漢能日漢２ 

国際ビジネスコミュニケーション協会  

Test of English for International Communication(ＴＯＥＩＣ)  

400点以上 ＴＯＥＩＣ取 

日本話しことば協会 話しことばとコミュニケーション検定〔旧話しこと

ば検定〕 

３級以上 話しことば３ 

話しことば研究機構 日本語音声表現力検定 ３級以上 音声表現力３ 

第２群【情報処理】 等  級 簡略語句 

情報処理推進機構〔旧経済産業大臣指定試験機関日本情報処理開発協   

会〕 情報処理技術者試験  

取  得 情報処理取 

日本情報システム・コンサルタント協会〔旧日本情報システム・ユーザー

協会〕 ＩＳＣ(情報システムコンサルタント)試験  

取  得 情報日シ取 

全国大学実務教育協会〔旧全国大学・短期大学実務教育協会〕    

情報処理士 資格    

取  得 情報全大取 

全国大学実務教育協会〔旧全国大学・短期大学実務教育協会〕    

上級情報処理士 資格    

取  得 上情全大取 

全国商業高等学校協会 情報処理検定〈ビジネス情報部門(１，２級)〉○文                                         ３級以上 情報全商３ 

全国経理教育協会〔旧全国経理学校協会〕文書処理能力検定(ワープロ)○文  ３級以上 ワプ全経３ 

日本商工会議所 日商ＰＣ検定(文書作成)   ３級以上 ＰＣ文日商３ 

全国商業高等学校協会 ビジネス文書実務検定〔旧ワ－プロ実務検定〕○文      ３級以上 ワプ全商３ 

全国ビジネス学校連盟 日本語ワープロ技能資格検定    

〔旧日本語ワ－ドプロセッサ技能資格認定試験〕 

３級以上 ワプ全ビ３ 

日本情報処理検定協会〔旧日本ワ－プロ検定協会〕    

日本語ワープロ検定〔旧日本語ワ－ドプロセッサ検定〕○文   

３級以上 ワプ日情３ 

日本情報処理検定協会〔旧日本情報処理技能検定協会〕   

情報処理技能検定○文   

３級以上 情報日情３ 

マイクロソフトオフィススペシャリスト〈Word、Excel、PowerPoint、

Access〉 

〔旧マイクロソフトオフィスユーザースペシャリスト（ＭＯＵＳ試験）〕 

一般･上級 ＭＯＳ一般 

サーティファイソフトウェア活用能力認定委員会 

〔旧日本ソフトウェア教育協会〕 Word文書処理技能認定試験 

３級以上 ＷＤサテ３ 

サーティファイソフトウェア活用能力認定委員会 

〔旧日本ソフトウェア教育協会〕 Excel表計算処理技能認定試験 

３級以上 ＥＣＬサテ３ 

日本病院会 診療情報管理士認定試験 取  得 情管日病取 

第３群 【保険請求事務】 等  級 簡略語句 

全国医師会医療秘書学院連絡協議会 医療保険請求事務実技試験    取  得 保実全秘取 

日本医療保険事務協会 診療報酬請求事務能力認定試験 取  得 保能医事取 

第４群 【その他】 等  級 簡略語句 

日本速記協会 速記技能検定○文         ５級以上 速記文部５ 

日本書写技能検定協会 硬筆書写技能検定○文        ３級以上 ペン文部３ 

日本商工会議所 簿記検定        ３級以上 簿記日商３ 

全国商業高等学校協会 簿記実務検定○文        ３級以上 簿記全商３ 

全国経理教育協会〔旧全国経理学校協会〕 簿記能力検定○文       ３級以上 簿記全経３ 

全国商工会連合会 簿記検定        ３  級 簿記商工３ 

日本電卓技能検定協会〔旧日本電卓検定協会〕 電卓技能検定        ３級以上 電卓日電３ 

全国工業高等学校長協会 計算技術検定○文  ３級以上 電卓全高３ 

全国経理教育協会〔旧全国経理学校協会〕 電卓計算能力検定○文         ３級以上 電卓全経３ 

日本商工会議所 そろばん(珠算)検定（珠算能力検定）○文  ３級以上 珠算日商３ 

全国商工会連合会 珠算検定        ３級以上 珠算商工３ 

全国珠算教育連盟 珠算検定○文       ３級以上 珠算全珠３ 

○文：文部科学省後援 


